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Postujuéi temeljne slobode i prava svakog pojedinca Skola je obvezna, kao voditelj obrade, ispitaniku
na njegov pisani zahtjev, bez nepotrebnog odgadanja pruziti informacije o poduzetim radnjama o
pravu na pristup informacijama, o pravu na ispravak osobnih podataka, o pravu na brisanje osobnih
podataka, o pravu na ograni¢enje obrade osobnih podataka i pravu na prenosivost osobnih
podataka.

Ako ispitanik podnese zahtjev elektronickim putem, informacije se pruzaju elektronickim putem ako
je to moguce, osim ako ispitanik zatraZi drugacije.

1. OPIS PROCEDURE ZAPRIMANIJA ZAHTIEVA

Zahtjev ispitanika

Ispitanik svoj zahtjev Skoli dostavlja na obrascu “Zahtjev ispitanika”, koji se nalazi u tajnistvu Skole i
web stranici Skole.
Zahtjev se ispitaniku moZe poslati e-mailom ili uruciti u papirnatom obliku.

Provjera identiteta

Prilikom zaprimanja popunjenog zahtjeva ispitanika, osoba ga koja zaprima mora bez ikakve
sumnje utvrditi identitet ispitanika (uvidom u osobnu iskaznicu, putovnicu...) kako se ne bi
dogodilo da se osobni podaci pruze na uvid neovlastenoj osobi.

Ako ovlastena osoba za obradu osobnih podataka u Skoli, a koja je zaprimila zahtjev ispitanika, ima
opravdane sumnje u pogledu identiteta pojedinca koji podnosi zahtjev djelatnik strucne sluzbe
odnosno tajnik Skole (u daljnjem tekstu: ovlastena osoba) moZe traZiti pruzanje dodatnih
informacija neophodnih za potvrdivanje identiteta ispitanika.

Evidentiranje zahtjeva

Nakon Sto se zahtjev zaprimi, urudzbira se u tajnistvu Skole radi evidentiranja prijema zahtjeva.
Takoder, o zaprimljenom zahtjevu treba odmah obavijestiti ovlastenu osobu, koja je zaduzena za
provodenje obrade zahtjeva.

Provjera podataka
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Podaci o radnicima i ucenicima Skole ¢uvaju u tajniStvu ili pismohrani i ostalim evidencijama
sukladno vazecim propisima u kojima se mogu nalaziti podaci ispitanika, a koji nisu obuhvaceni
programima Skole kojima se vréi obrada osobnih podataka.

Za provjeru ostalih izvora podataka, potrebno je koristiti dokument Evidencija obrade osobnih
podataka u kojima su evidentirane sve obrade osobnih podataka.

Zastita privatnosti trecih osoba

Ako bi se u pronadenim podacima nalazili i osobni podaci trecih fizickih osoba, takve podatke treba
obrisati prije nego se pruzZe na uvid ispitaniku.

Odbijanje zahtjeva

Ako se ne moZe udovoljiti zahtjevu ispitanika, o tome ga treba pismeno obavijestiti navodedi razloge
zbog kojih se ne moze udovoljiti njegovom zahtjevu.

Takoder, u tom slucaju potrebno ga je uputiti i u njegovo pravo da se na odluku moze Zaliti Agenciji
za zastitu osobnih podataka.

1. ROKoOVI

Skola ispitaniku na njegov zahtjev pruza informaciju o poduzetim radnjama glede podnijetog
zahtjeva bez nepotrebnog odgadanja i u svakom slucaju u roku od mjesec dana od zaprimanja

zahtjeva.

Taj se rok moze prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuci u obzir sloZzenost i broj
zahtjeva.

Skola obavje$éuje ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja

zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanija.
Ako Skola ne postupi po zahtjevu ispitanika duZna je bez odgadanja i najkasnije jedan mjesec od

primitka zahtjeva izvijestiti ispitanika o razlozima zbog kojih nije postupila i o mogucnosti podnosenja
prituzbe nadzornom tijelu i trazenja pravnog lijeka.

v. UDOVOLIAVANJE ZAHTJEVU
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Udovoljavanje zahtjevu ispitanika na pristup odnosno uvid u osobne podatke koji se obraduju

Ako je ispitanik podnio zahtjev za uvidom u podatke, zahtjevu ée se udovoljiti na nacin da mu se
proslijedi popis odnosno kopija svih pronadenih osobnih podataka koji se obraduju, zajedno s opisom
svrhe obrade, izvorom osobnih podataka, rokom ¢uvanja dokumentacije i informacijom o tome s
kime dijelimo njegove osobne podatke, ako je to ispitanik traZio.

Za sve dodatne kopije koje zatraZi ispitanik Skola moZe naplatiti razumnu naknadu na temelju
administrativnih troSkova.

Ako ispitanik podnese zahtjev elektronickim putem, osim ako ispitanik zatrazi drukcije, informacije se
pruzaju u uobicajenom elektronickom obliku.

Udovoljavanje zahtjevu ispitanika za ispravak netoc¢nih podataka

Ako je ispitanik podnio zahtjev za ispravak netoc¢nih osobnih podataka, zahtjevu ¢e se udovoljiti na
nacin da se podaci isprave, a ispitaniku ée se proslijediti obavijest o izvrSenom ispravku.

Uzimajuci u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, medu
ostalim i davanjem dodatne izjave.

Udovoljavanje zahtjevu ispitanika za brisanjem podataka

Ako je ispitanik zatrazio brisanje svojih osobnih podataka, zahtjevu ¢e se udovoljiti ako je ispunjen
jedan od slijedecih uvjeta:

1. osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi nacin
obradeni,

2. ispitanik je povukao privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova za
obradu

3. ispitanik je uloZio prigovor na obradu u skladu s ¢lankom 21. stavkom 1. Opce uredbe o zastiti
podataka te ne postoje jaci legitimni razlozi za obradu ili je ispitanik uloZio prigovor na obradu
u skladu s ¢lankom 21. stavkom 2. Opce uredbe o zastiti podataka,

4. osobni podaci nezakonito su obradeni,

5. osobni podaci moraju se brisati radi poStovanja zakonske obveze.

U slucaju kada bi brisanje podataka moglo dovesti do Stete za ispitanika, prije brisanja podataka,
ispitanika treba pismeno upozoriti o mogucoj Steti i traZiti njegovo dopustenje za nastavak
procedure brisanja.
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Udovoljavanje zahtjevu ispitanika na ogranicenje obrade podataka

Ako je ispitanik podnio zahtjev za ogranicenje obrade njegovih osobnih podataka, Skola je duina
zahtjev udovoljiti ako je ispunjeno jedno od sljedeceg:

e ispitanik osporava to¢nost osobnih podataka, na razdoblje kojim se Skoli omogucuje provjera
to¢nosti osobnih podataka,

e obrada je nezakonita i ispitanik se protivi brisanju osobnih podataka te umjesto toga trazi
ogranicenje njihove uporabe,

e Skola vide ne treba osobne podatke za potrebe obrade, ali ih ispitanik traZi radi postavljanja,
ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva,

e ispitanik je uloZio prigovor na obradu na temelju ¢lanka 21. stavka 1. Opce uredbe o zastiti
podataka o¢ekujuéi potvrdu nadilaze li legitimni razlozi Skole razloge ispitanika,

Ako je obrada ogranicena gore navedenim razlozima osobni podaci smiju se obradivati samo uz
privolu ispitanika, uz iznimku pohrane, ili za postavljanje, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili
zastitu prava druge fizicke ili pravne osobe ili zbog vainog javnog interesa.

Prije nego ograni¢enje obrade bude ukinuto, Skola izvje$¢uje ispitanika koji je ishodio ograni¢enje
obrade na temelju gore navedenih razloga.

Udovoljavanje zahtjevu ispitanika na pravo na prenosivost osobnih podataka

Skola je duZna udovoljiti ispitaniku pravo na prenosivost njegovih osobnih podataka, a koje je Skoli
dostavio u strukturiranom, uobicajeno upotrebljavanom i strojno Citljivom formatu te ima pravo
prenijeti te podatke drugom voditelju obrade bez ometanja od strane Skole ako:

e se obrada temelji na privoli u skladu s ¢lankom 6. stavkom 1. tockom (a) ili ¢lankom 9.
stavkom 2. to¢kom (a) Opce uredbe o zastiti podataka ili na ugovoru u skladu s ¢lankom 6.
stavkom 1. tockom (b) Opce uredbe o zastiti podataka,

e se obrada provodi automatiziranim putem.

Ukoliko je to tehnicki izvedivo, Skola ¢e drugom voditelju obrade podataka izvrsiti izravni prijenos
osobnih podataka ispitanika.

Skola je u obvezi postupati po ovoj Proceduri.
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